Kohtla-Jarve Kunstide Kooli ppendukogu reglement

kinnitatud
dppendukogus
11.05.2009.a.

Oppendukogu reglement kehtestatakse haldusmenetluse seaduse § 5 16ike 1 ja § 55 16ike 4
alusel.

ULDSATTED

§ 1. Oppendukogu tilesanne
Oppendukogu tlesanne on kooli dppe- ja kasvatustegevuse kindlaksmééramine,
analliisimine, hindamine ning juhtimiseks vajalike otsuste tegemine.

§ 2. Liikmed
Oppendukogu litkmed on kdik kooli pedagoogid, esimees on koolidirektor ning aseesimees
direktori asetéitja 6ppe- ja kasvatustoo alal.

§ 3. T66 korraldamine

(1) Oppendukogu lahtub haldusmenetluses Haldusmenetluse seaduse sétetest arvestades
haridus- ja teadusministri 20. detsembri 2007. a maaruse nr 81 Kooli dppendukogu padevus
ja

tegutsemise kord erisusi.

(2) Oppendukogu tegevust korraldab ppendukogu esimees.

(3) Oppendukogu tegevus kavandatakse iiheks Gppeaastaks ja maaratakse kooli

uldtodplaanis enne dppeaasta algust.

§ 4. Oppendukogu padevus

(1) Oppendukogu padevus on maaratud haridus- ja teadusministri madrusega ning
Oppendukogu padevus vaib tuleneda ka teistest koolielu reguleerivatest digusaktidest.
01.10.2008 aasta seisuga oli dppendukogul kdesoleva paragrahvi 16ikes 2 kuni 5 satestatud
padevus. Padevusega madratletakse 6ppendukogu volitusnorm. Padevus piiritleb
Oppendukogu otsustuse ning annab dppendukogu otsustele digusliku aluse. Otsustused, mis
ei ole méaratletud 6ppendukogu padevusena, ei kuulu 6ppendukogu paevakorda.

(2) Padevus seoses Oppe- ja kasvatustegevuse korralduse ning juhtimisega

Seoses dppe- ja kasvatustegevuse korralduse ja juhtimisega 6ppendukogu:

1) arutab l&bi ja kiidab heaks kooli arengukava ja kooli 6ppekava;

2) arutab labi ja kiidab heaks kooli poolaastate tooplaanid,;

3) arutab labi ja kiidab heaks kooli pdhiméaaruse;

4) arutab 18bi ja kehtestab kooli kodukorra;

5) arutab l&bi sise- ja valishindamise tulemused ning teeb ettepanekud tarvilike meetmete
rakendamiseks;

6) Oppeaasta 16pul arutab labi kooli 6ppe- ja kasvatustegevuse tulemused ja teeb kooli
juhtkonnale ettepanekuid kooli dppe- ja kasvatustegevuse taiustamiseks;



7) kinnitab klassitunnistuse vormi;
8) kooskdlastab Gpetajate ja personaliga labiviimise arenguvestluse tingimused ja korra;
9) delegeerib oma esindajad kooli hoolekogu ja atesteerimiskomisjoni ning teiste
moodustatavate kogude koosseisu digusaktides ette nahtud juhtudel,
10) arutab labi dpilaste turvalisusega seotud riskid dppe- ja kasvatustegevuses ning kavandab
meetmed riskide valtimiseks.

(3) Padevus seoses Opilaste dpingute jatkamise ja kooli I6petamisega

Seoses Opilaste dpingute jatkamise ja kooli I6petamisega Gppendukogu:

1) otsustab dpilase jargmisse klassi uUleviimise, tdiendavale Gppetddle ja klassikursust
kordama jatmise;

2) otsustab, millises klassis jatkab @pinguid vélisriigist tulnud Gpilane ja maarab vajaduse
korral individuaalse dppekava rakendamise;

3) otsustab, millises Klassis jatkab Opinguid Opilane, kellel puudub haridust t6endav
dokument;

4) otsustab, millises klassis jatkab 6pinguid isik, kes eelnevalt dppis teistsuguse dppeaastate
arvu, Oppeainete loendi ja Oppetundide arvuga koolis vdi modne teise riikliku dppekava
alusel;

5) otsustab Opilase koolist véljaheitmise;

6) otsustab mdjuvatel pdhjustel 16petaja eksami sooritamise individuaalplaani jargi;

7) otsustab noorema ja vanema astme IGpetamise ning l8putunnistuse véljaandmise;

8) otsustab Opilaste tunnustamise, kiituskirjaga ja kiituskaardiga (la ki, I kursus)

(4) Oppendukogu padevuste raames tehtavad otsused vormistatakse protokollina.

OPPEAASTA ESIMENE OPPENOUKOGU KOOSOLEK

8 5.~(~)ppen6ukogu kokkukutsumine
(1) Oppeaasta algab esimesel septembril.
(2) Oppeaasta esimene dppendukogu koosolek toimub hiljemalt 15. septembril.
(3) Oppendukogu koosoleku kutsub kokku koolidirektor, kes on samas ka dppendukogu
esimees.
(4) Oppendukogu koosolek toimub Gpetajate toas, kui koolidirektor kaalukate pdhjuste
tottu
ei ole kokkukutsumise teates madranud teisiti.

8 6.~Oppeaasta esimese koosoleku avamine ja péevakord
(1) Oppeaasta esimese koosoleku avab dppendukogu esimees.

OPPENOUKOGU ESIMEES JA ASEESIMEES

8 7.~(~)ppen6ukogu esimehe Ulesanded
(1) Oppendukogu esimees korraldab 6ppendukogu t66d.

(2) Oppendukogu esimees:

1) kutsub kokku 6ppendukogu koosoleku ja juhatab seda;

2) otsustab dppendukogu erakorralise koosoleku toimumise ning valmistab ette tdiendava
koosoleku paevakorra;



3) kutsub kokku dppendukogu erakorralised koosolekud;

4) teeb dppendukogule ettepanekuid péevakorra kohta ja paevakorra tdiendamise kohta;

5) kaalukate pBhjuste olemasolu korral méarab ettendhtust erineva dppendukogu koosoleku
toimumise koha;

6) kutsub 6ppendukogu koosolekule osalema isikuid, kellel ei ole seda digust ametikohast
tulenevalt;

7) madrab 6ppendukogu tooriihmade koosseisud ja muudatused nendes, vajaduse korral
kehtestab dldised juhised té6riihmade todkorralduse ning tegevusvaldkondade kohta;

8) kirjutab alla 6ppendukogu koosoleku protokollile ja otsustele;

9) juhatab 6ppendukogu koosolekuid ja tagab koosoleku ajal korra 6ppendukogu koosoleku
ruumis;

10) otsustab reguleerimata protseduurikiisimused.

§8. Oppendukogu aseesimees

1) Oppendukogu aseesimeheks on direktori asetaitja 8ppe- ja kasvatustoo alal.

2) Oppendukogu aseesimees valmistab ette ja kutsub kokku dppendukogu koosoleku
Oppendukogu esimehe draolekul.

3)dppendukogu aseesimees juhatab dppendukogu koosolekut.

OPPENOUKOGU TOOAEG

§ 9. Korralised koosolekud
(1) Oppendukogu korralised koosolekud toimuvad dppeaasta algusest kuni dppeaasta
I6puni vastavalt kooli tldtd6plaanis kavandatud 6ppendukogu tegevustele

(2) Oppendukogu koosolekute nummerdamist alustatakse Gppeaasta esimese koosoleku
kokkukutsumisest.

(3) Oppendukogu koosolek kutsutakse kokku vdhemalt neli korda aastas ja see on
otsustusvdimeline, kui sellest votab osa véhemalt 3/5 liikmetest, sealhulgas 6ppendukogu
esimees vOi aseesimees.

§ 10. Oppendukogu t66 ajagraafik
(1) Oppendukogu koosoleku toimumise algusaja ja Idpuaja otsustab ning selle péevakorra
valmistab ette dppendukogu esimees.

(2) Oppendukogu korralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning kavandatud paevakord
teatatakse dppendukogu liikmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele hiljemalt (ks
néadal enne korralise koosoleku toimumist.

(3) Korralise koosoleku kokkukutsumisest teatab 6ppendukogu sekretar 6ppendukogu
liikmetele koolis kasutada olevate sidevahendite kaudu.

(4) Oppendukogu koosolekust osavdtt on 8ppendukogu liikmetele kohustuslik.
8 11. Erakorralise koosoleku toimumise aeg

Oppendukogu erakorraline koosolek vaib toimuda véljaspool 8ppendukogu korraliste
koosolekute aega.



8 12. Erakorralise koosoleku kokkukutsumine

(1) Oppendukogu erakorralise koosolek kutsutakse kokku, kui seda nduab vahemalt iiks
kolmandik dppendukogu liikmetest vOi kui see on vajalik erakorralise kiisimuse
lahendamiseks.

(2) Oppendukogu erakorralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning kavandatud paevakord
teatatakse dppendukogu liikmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele vdimalusel
hiljemalt kolm t60paeva enne erakorralise koosoleku toimumist.

(3) Erakorralise koosoleku kokkukutsumisest teatab kooli sekretéar 6ppendukogu
litkmetele koolis kasutada olevate sidevahendite kaudu.

§ 13. Erakorralise koosoleku t66 ajagraafik
Oppendukogu erakorralise koosoleku péevakorra kehtestab 6ppendukogu esimees ning selle
kiidavad heaks dppendukogu litkmed poolthaalteenamusega erakorralise koosoleku algul.

OPPENOUKOGU PAEVAKORD

8 14. Paevakorra ettevalmistamine
(1) Paevakord sisaldab 6ppendukogu koosolekul arutamisele tulevate kiisimuste loetelu ning
nende arutamise kuupdeva ja jarjekorda.

(2) Oppendukogu koosoleku valmistab ette Gppendukogu esimees v&i tema araolekul
aseesimees koostatud paevakorra alusel.

(3) Oppendukogu eelmisel koosolekul arutamata jaanud kiisimused voetakse uue koosoleku
péevakorda esimestena.

(4) Oppendukogu liikmetel on igus teha ettepanekuid koosoleku péevakorra taiendamiseks
vOI muutmiseks.

§ 15. Paevakorra teatavakstegemine
(1) Oppendukogu paevakord tehakse 6ppendukogu liikmetele ja teistele koosolekule
kutsutud isikutele teatavaks hiljemalt tiks nadal enne korralise koosoleku toimumist.

(2) Oppendukogu erakorralise koosoleku paevakord tehakse &ppendukogu liikmetele ja
teistele koosolekule kutsutud isikutele teatavaks hiljemalt kolm t60péeva enne erakorralise
koosoleku toimumist.

8 16. Informatsioon dppendukogu koosoleku toimumise kohta
Informatsioon 6ppendukogu koosolekute toimumise kohta avalikustatakse kooli veebilehel.

OPPENOUKOGU KOOSOLEK
§ 16. Koosoleku toimumise koht

(1) Oppendukogu koosolekud toimuvad petajate toas, kui dppendukogu esimees
kaalukate pBhjuste olemasolu korral ei madra teist koosoleku toimumise kohta.



§ 17. Koosolekust osavdtjad

(1) Oppendukogu koosolekule vdivad siseneda ja seal koosoleku ajal viibida dppendukogu
liikmed ja koosolekuga seotud isikud, kelle on koosolekule osalema kutsunud dppendukogu
esimees.

(2) Koosolekule kutsutakse vajaduse korral 6pilaste esindajaid, lapsevanemaid ja teisi
isikuid.

(3) Oppendukogu koosolekust on Gigus osa votta kooli hoolekogu esindajal, samuti kool
pidaja esindajal ning kooli Oppe- ja kasvatustegevuse Ule jarelevalvet teostaval isikul ja
sisehindamise ndustamist teostaval isikul.

8 18. Koosoleku protokollimine

(1) Oppendukogu koosolek protokollitakse. Protokoll koostatakse ppendukogus
arvutikirjas voi jdddvustatakse digitaalsele andmekandjale selliselt, et tagatud on protokolli
kirjalik esitamine. Protokolli vdib istungil koostada esialgu ka muul viisil, sealhulgas
markmete tegemisega, kuid allakirjutamise ajaks peab protokoll olema viidud kirjalikku
vormi.

(2) Koosoleku protokoll on avalik.

(3) Oppendukogu koosoleku kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla koosoleku
juhataja ja protokollija. Parast dppendukogu protokolli allkirjastamist on protokoll
kattesaadav kooli kantseleis kdikidele dppendukogu koosolekust osavdtnud isikutele ning
Oppendukogu liikmetele, kes koosolekust puudusid.

(4) Koosoleku protokolli margitakse:

1) koosoleku toimumise kuupdev, alguse ja 16pu kellaaeg;

2) koosoleku toimumise koht;

3) koosoleku juhataja ja protokollija nimi;

4) koosolekust osa votnud ning koosolekult puudunud 6ppendukogu liikmete nimed ning
koosolekule kutsutud isikute nimed koos ametinimetustega;

5) kinnitatud péevakord,;

6) sdnavdtjate nimed ja sdnavotu lihike sisu;

7) vastuvdetud otsused, otsuste faktilised ja Giguslikud alused, otsuste tditmise tahtajad ja
vastutajad.

(5) Oppendukogu koosolekul osalenutel on digus tutvuda protokolliga ja esitada taotlus
protokolli parandamiseks kolme téopaeva jooksul, alates protokolli allkirjastamisest.

(6) Protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja ja protokollija.
(7) Oppendukogu otsused avalikustatakse koosolekule jargneval toopéeval.

§ 19. Koosoleku juhataja
Oppendukogu koosolekut juhatab Gppendukogu esimees vdi aseesimees.

§ 20. Koosoleku avamine ja Iopetamine
(1) Oppendukogu koosoleku avab ja kuulutab I6ppenuks koosoleku juhataja.



(2) Koosolekut ei ldpetata enne poolelioleva toimingu (ettekanne, sdnavott, kiisimuse
esitamine voi sellele vastamine, muudatusettepaneku haéaletamine, 16pphaéletus voi muu
toiming) I6ppemist.

(3) Oppendukogu koosolekut ei I8petata enne paevakorrakiisimuses otsuse tegemist.

§ 21. Sonavott
(1) 1gal dppendukogu liikmel on digus avaldada koosolekul oma arvamust, esineda
arutatavates kiisimustes selgitustega ning teha otsuse suhtes ettepanekuid

(2) koigil 6ppendukogu litkmetel on digus saada ara kuulatud.

(3) Koosoleku juhataja teeb ettepaneku lugeda sénavotud I6petatuks, kui kdik, kes sbna
soovisid, on saanud raékida, voi kui ta leiab, et pdevakorrakisimust on piisavalt késitletud.
Kui mdni 6ppendukogu liige koosoleku juhataja ettepaneku vaidlustab, otsustatakse
sOnavottude I6petamine haaletamise teel.

8 22. Protestid ja kusimused koosoleku labiviimise korra kohta
(1) Kui 6ppendukogu liige leiab, et koosoleku labiviimise reegleid rikutakse, voib ta esitada
koosoleku juhatajale protesti.

(2) Kui 0ppendukogu liige soovib saada selgitust koosoleku labiviimise reeglite kohta,
vOib ta esitada koosoleku juhatajale kiisimuse.

(3) Soovist esitada protest voi kiisimus annab dppendukogu liige marku kée tdstmisega. Loa
protesti vOi kiisimuse esitamiseks annab koosoleku juhataja péevakorravaliselt.

(4) Koosoleku juhataja lahendab protesti v3i vastab kisimusele viivitamata.

HAALETAMINE OPPENOUKOGU KOOSOLEKUL

§ 23. Oppendukogu otsused ja nende taitmine
(1) Haaletamine on dppendukogu otsusel avalik voi salajane. Poolt- ja vastuhdélte vordse
arvu korral on otsustavaks 6ppendukogu esimehe, tema &raolekul aseesimehe haal.

(2) Oppendukogu otsused jéustuvad nende vastuvétmisel, kui otsuses ei ole satestatud teisiti,
ja nende taitmine on kohustuslik kdigile pedagoogidele. Oppendukogu otsused on
kohustuslikud teistele kooli tootajatele ja dpilastele neid otseselt puudutavates kiisimustes.

(3) Oppendukogu otsused avalikustatakse koosolekule jargneval toopéeval.

(4) Oppendukogu otsuste taitmist korraldab ja kontrollib koolidirektor ning teavitab sellest
jargmistel koosolekutel dppendukogu.

§24. Oppendukogu otsustusvdimelisus
(1) Oppendukogu on otsustusvdimeline, kui sellest votab osa vahemalt 3/5
liikmetest, kelleks on kdik kooli pedagoogid, sealhulgas dppendukogu esimees voi



aseesimees.

(2) PBhikooli- ja guimnaasiumiseaduse § 36 Ig 5 tdhenduses kasitatakse pedagoogidena
Opetajaid, direktorit, tema asetaitjat Oppe- ja kasvatusalal ning teisi dppe- ja kasvatusalal
tootavaid isikuid.

§ 25. Noutav haalteenamus
Oppendukogu otsused voetakse vastu lihthaalteenamusega.

§ 26. Hadletamise isiklikkus
Oppendukogu liige haaletab isiklikult.

§ 27. Haéletamise viisid
(1) Haaletamiseks kasutatakse kée tostmist.

8§ 28. Haaletamiskomisjoni padevus haaletamise korraldamisel
Salajast hadletamist korraldab, selgitab tulemused ning lahendab protestid haaletamist
korraldav t66rihm.

§ 29. Hadletamistulemuste vaidlustamine
(1) Oppendukogu liige vdib enne hadletamistulemuste kinnitamist esitada haaletamist
korraldavale to6riihmale protesti hadletamise korraldamise voi hadletamistulemuste kohta.

(2) Protest hadletamise korraldamise kohta esitatakse viivitamata pérast hadletamise
I6ppemist.  Protest h&aletamistulemuste kohta esitatakse viivitamata pdrast
haaletamistulemuste teatavakstegemist, kuid mitte hiljem kui Ghe tunni méédudes.

(3) Haaletamist korraldav to6rihm lahendab protesti viivitamata.
OPPENOUKOGU OTSUSTE EELNOUDE MENETLEMISE KORD

§ 30. Oppendukogu otsuse eelndu esitamise Gigus
Oppendukogu otsuse eelndu vdivad esitada kdik kooli to6tajad ja sidusgruppidesse
kuuluvad isikud.

8 31. Vastuvoetud dppendukogu otsuste vormistamine
Parast dppendukogu otsuse vastuvdtmist kirjutab sellele alla Gppendukogu esimees. Otsus
allkirjastatakse samal td6pdeval, hiljemalt enne td6pdeva algust.

§ 32. Oppendukogu otsuse peatamine
Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on koolidirektoril igus peatada otsuse
taitmine oma kaskkirjaga kolmeks nédalaks ja esitada kiisimus kooli dppe- ja
kasvatustegevuse Ule jarelevalvet teostava asutuse poole otsuse labivaatamiseks ja
otsustamiseks.

8 33. Peatatud dppendukogu otsuse uuesti arutamise kord
Koolidirektori poolt peatatud otsuse uuesti arutamine toimub selleks moodustatavas
t6oriihmas.



OPPENOUKOGU ESINDAJATE DELEGEERIMINE ERINEVATE
MOODUSTAVATE KOGUDE KOOSSEISU

§34. Oppendukogu esindajate delegeerimine kooli hoolekokku ja atesteerimiskomisjoni
vOi teistesse moodustavate kogude koosseisu

(1) Oppendukogu liikmete delegeerimise protseduurireeglid kooli hoolekokku ja
atesteerimiskomisjoni toimuvad avaliku h&aletuse otsusel.

(2) Oppendukogu liikmed, keda delegeeritakse esindajana omavad esindusdigust, esindades
kooli dppendukogu seisukohti.

KUSIMUSED

§ 35. Kirjalik kiisimus ja selle esitamine
(1) Oppendukogu liige voib esitada kirjalikult kiisimuse koolidirektorile voi selle asetaitjale
nende haldusalasse kuuluva tksikkisimuse kohta teabe saamiseks.

(2) Kisimus peab olema ltihike ning vGimaldama lihikest vastust. Kisimusele voib
Oppendukogu liige lisada muid materjale, mis on kiisimusega seotud.

(3) Kui kusimus ei ole esitatud kooskoélas kaesoleva paragrahvi ldigetes 1 ja 2
ettendhtuga, tagastab direktor vdi asetéitja kisimuse selle esitajale.

8 36. Kirjalikule kusimusele vastamine
(1) Kisimuse adressaat vastab kusimusele kirjalikult 10 td6péeva jooksul selle edastamisest
arvates.

(2) Kisimuse adressaat saadab kirjaliku vastuse direktorile voi asetditjale, kes korraldab
selle 6ppendukogu liikmetele teatavakstegemise.

OPPENOUKOGU OTSUSEGA MITTENOUSTUMINE

§ 37. Oppendukogu otsusega mittendustumine

(1) Oppendukogu otsusega mittendustumisel, samuti Gpetamist ja kasvatamist puudutavate
vaidluskisimuste korral, on dpilasel ja lapsevanemal (eestkostjal v6i hooldajal) 6igus
podrduda avaldusega hoolekogu ning kooli 6ppe- ja kasvatustegevuse (le jarelevalvet
teostava asutuse poole otsuse labivaatamiseks viie to6péeva jooksul arvates otsusest
teadasaamisest.

(2) Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on dppendukogu liikmel digus pédrduda
kooli dppe- ja kasvatustegevuse lle jarelevalvet teostava isiku poole otsuse labivaatamiseks
viie todpaeva jooksul arvates koosoleku toimumisest.

(3) Muudel juhtudel on Gigus esitada dppendukogule vaie 6ppendukogu otsuse kohta 30
péeva jooksul otsuse teatavaks tegemisest.



LOPPSATTED

§ 38. Asjaajamiskeel
(1) Oppendukogu ja menetlustoimingud protokollitakse eesti keeles.

§ 39. Dokumentide avalikkus
(1) Oppendukogus koostatud v3i neile esitatud dokumendid on avalikud.

(2) Seadustega satestatud juhtudel dokumente ei avalikustata.

(3) dppendukogu protokollid ja nende lisad séilitatakse kooli arhiivis.



